SIIRT UNIVERSITESI
DONER SERMAYE iSLETMESI CALISMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak, Yonetim ve Tamimlar

Amacg
Madde 1- (1)Bu Yonergenin amaci, “2547 Sayili Yiiksekogretim Kanununun 58. Maddesine Gore

Déner Sermaye Isletmelerinin Kurulmasinda Uyulacak Esaslara iliskin Yonetmelik” kapsaminda

kurulan Siirt Universitesi Déner Sermaye Isletmesinin idari ve mali isleyisine dair usul ve esaslar
belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu Yonerge, Siirt Universitesinin egitim, Ogretim, arastirma ve uygulama
birimlerinin doner sermaye faaliyetlerine iliskin hususlar1 diizenler ve Siirt Universitesi Doner
Sermaye Isletmesi biinyesinde Faaliyette bulunan tiim birimleri kapsar.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu Yonerge, 05.07.1983 tarih ve 18098 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 2547
Sayili Yiiksekdgretim Kanunu'nun 58. Maddesine Gore Déner Sermaye Isletmelerinin
Kurulmasinda Uyulacak Esaslara iliskin Yonetmelik ve 01.05.2007 tarih ve 26506 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan Déner Sermayeli Isletmeler Biitge ve Muhasebe Yonetmeligine dayanilarak
hazirlanmstir.

Yonetim

Madde 4- Déner Sermaye Isletmesinin yonetim kurulu, Universite yonetim kuruludur. ita amiri
Rektor’diir. Rektor bu yetkisini uygun gordiigii 6lglide yardimcilarina, Dekanlara veya Enstitil,
Yiiksekokul ve Arastirma ve Uygulama Merkez Miidiirlerine devredebilir.

Universite Yénetim Kurulu, yetkilerini uygun gordiigii 6lgiide kuracaklart Yiiriitme Kuruluna
devredebilir. Yiiriitme Kurulu, Universite Yénetim Kurulu’nca segilecek bir Rektdr Yardimecist,
Ug Ogretim Eleman1 ( Dekan veya Yiiksek okul Miidiirii de olabilir ) ve Doner Sermaye Isletme
Miidiirii olmak tizere 5 kisiden olusur.

Tanimlar

Madde 5- Bu Yonergede gegen;

a) Birim: Universiteye bagh Fakiilte, Enstitii, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu, Merkezler ve
Laboratuarlar,

b) Isletme: Siirt Universitesi Déner Sermaye Isletmesini,

¢) Isletme Miidiirii: Siirt Universitesi Déner Sermaye Isletme Miidiiriinii,

¢) Muhasebe Yetkilisi: Siirt Saglik Kurumlar1 Doner Sermaye Saymanlik Miidiiriind,

d) Harcama Yetkilisi: Isletmenin Harcama Yetkilisini,

e) Rektor: Siirt Universitesi Rektoriinii,

f) Universite: Siirt Universitesini,

g) Yonetim Kurulu: Universite Yonetim Kurulunu,

g) ita Amiri: Siirt Universitesi Rektoriinii,
ifade eder.
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IKINCI BOLUM
Uygulama Esaslar ve isleyis

Gelir ve Gider Hesaplari
Madde 6- (1) Birimlerin Doner Sermaye kapsaminda elde ettikleri gelirler her birimin kendi
hesabinda toplanir. Doner sermaye kapsaminda olmayan birimlere harcama yapilamaz.

Gelirlerin Tahakkuku, Takibi ve Tahsili
Madde 7- (1) Isletme gelirlerinin tahakkuku ve takibi gerceklestirme gorevlilerince, tahsil
islemleri ise muhasebe birimince yiirtitiiliir.

Harcama Talimati

Madde 8 — (1) Isletme biitcesinden harcama yapilabilmesi, harcama yetkilisinin harcama talimat:
vermesiyle miimkiindiir. Harcama talimatlarinda; hizmet gerekgesi, yapilacak isin konusu ve tutari,
stiresi, kullanilabilir 6denegi, gergeklestirme usulii ile gerceklestirmeyle gorevli olanlara iligkin
bilgiler yer alir.

Giderlerin Odenmesine iliskin Belgeler

Madde 9- (1) isletme biitgesinden yapilacak harcamalarda deme belgesine baglanacak kanitlayici
belgeler hakkinda, 31.12.2005 tarihli ve 26040 miikerrer sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Merkezi Harcama Belgeleri Yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.

Tasimir Islemleri

Madde 10- (1) Isletmelerce edinilen tasmirlarin kayitlara alinmasinda, verilmesinde ve
izlenmesinde, 28.12.2006 tarihli ve 2006/11545 sayili Bakanlar Kurulu Karariyla yiiriirliige
konulan Taginir Mal Yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.

Birim Pay1

Madde 11- (1) Birimlerin doner sermaye gelirlerinden tahsil edilerek, 2547 Sayili Yiiksekdgretim
Kanununun 58.maddesi uyarmca, Universite Yonetim Kurulunca belirlenen oranlarda ayrilan
paylar, ek 6deme, mal ve hizmet alimlari, her tiirlii bakim, onarim, kiralama, devam etmekte olan
projelerin tamamlanmasina yonelik insaat igleri ve diger ihtiyaclar ile ydnetici paylart igin
kullanilabilir.

Satin alma Islemleri

Madde 12- (1) Birimler, ihtiya¢ duyulan mal ve hizmetlerin satin alinmasi ile ilgili déner sermaye
mal/hizmet alimlar ihtiyac belgesi diizenleyerek, yaklasik maliyeti ile varsa ekleyecekleri teknik
sartname ve teklifler ile birlikte Harcama Yetkilisinin onayma sunulmak ve satin alinmak {izere
Isletme Miidiirliigiine gondereceklerdir. Isletme Miidiirliigii, mal ve hizmet talebinde bulunan
birimin biitcesi ve ddenek durumuna gore 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu ve 4735 Sayili Kamu
Thale Sozlesmeleri Kanunu gercevesinde satin alma islemlerini gerceklestirecektir.

Ihale Komisyonu

Madde 13- (1) Ihale Komisyonu kurulmasi gerekli olan mal ve hizmet alimlarinda, Komisyon,
Isletme Miidiirii baskanliginda, mal ve hizmet alimim talep eden birimden daimi ve teknik iiyeler
olmak iizere gorevlendirilecek ii¢ personel ile Muhasebe biriminden bir personelin katilimiyla bes
tiyeden olusur. Daimi ve teknik tiyelerin yedekleri ilgili birimlerce belirlenir.
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Piyasa Fiyat Arastirma Komisyonu

Madde 14- (1) Birimlerce talep edilen mal ve hizmet alimlarinda, piyasa fiyat arastirmasi yapmak
tizere komisyon olusturulur. Bu komisyon mal veya hizmet alimmi talep eden birimden
gorevlendirilecek Ug ( 3) iiyeden olusur. Ilgili birim biinyesinde yeterli personel bulunmamasi
halinde Universite biinyesindeki diger birimlerden gérevlendirme yapilabilir.

Muayene ve Kabul Komisyonu

Madde 15- (1) Muayene ve Kabul Komisyonu, mal ve hizmet alimini talep eden birimin yoneticisi
baskanliginda, mal ve hizmet alimimi talep eden birimin daimi ve teknik iiyeler olmak {izere
gorevlendirilecek en az {i¢ iiyeden olusur. Daimi ve teknik iiyelerin yedekleri ilgili birimlerce
belirlenir. Teknik {iye olarak mal ve hizmet alimi igin talepte bulunan veya o malzemenin
kullanicis1 olan kisiler secilir. Ilgili birim biinyesinde yeterli personel bulunmamasi halinde
Universite biinyesindeki diger birimlerden gérevlendirme yapilabilir.

On Odeme Islemleri

(A) Avans islemleri

Madde 16- (1) Tahakkuk ve 6deme belgeleri ile ilgili islemlerin tamamlanmasi beklenilmeyecek
derecede ivedi giderler igin ita Amirinin gosterecegi liizum tizerine gorevlendirilecek mutemede,
tist sinir1 Genel Biitce Kanunu’na bagli ( i ) cetveli ile belirlenen tutarda avans verilebilir. Bu is
icin verilen avans, yalniz o is i¢in kullanilir. Her mutemet aldig1 avansa iligskin harcama belgelerini,
avansin alindigi tarihi izleyen bir ay iginde saymanlia vermeye ve iizerinde kalan avansin
tamamini veya bakiyesini 6demeye mecburdur. Mali yilin son ayinda alinan avanslar bir aylik
stireye bakilmaksizin en ge¢ mali yilin son giinii tamamen kapatilir.

(B) Kredi islemleri

(2) Belirlenen avans miktarin1 asan belirli giderler i¢in ita Amirinden alinacak onaya dayanilarak,
mutemet adina bankada kredi agilabilir. Adina kredi agilan mutemet, bu krediden kendi adina ¢ek
diizenleyerek para alamaz. Banka, mutemedin gosterecegi istihkak sahibine dogrudan dogruya
0demeyi yapar. Adina kredi agilan mutemet, harcamalardan sonra artan paranin iadesi i¢in bankaya
talimat vermek zorundadir. Ayni sekilde kredi konusu ortadan kalktiginda mutemet krediyi iptal
ettirmek zorundadir. Adma kredi veya avans acilan mutemedin herhangi bir nedenle gérevden
ayrilmas1 halinde birinci fikrada belirtilen esaslara gore kredi veya avans, yeni mutemet adina
aktarilir. Her mutemet, adina acgilan krediye ait harcama belgelerini en ¢ok ii¢ ay siireyle
saymanliga vermek zorundadir.

(3) Avans ve Kredi islemlerinde “Doner Sermayeli Isletmeler Biitce ve Muhasebe Yonetmeligi”,
“Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi” ve “On Odeme Usul ve Esaslari Hakkinda
Yonetmeligin ilgili hiikiimlerine gére hareket edilecektir. 1lgili Kanun ve Yonetmeliklerde
belirlenen zamanlarda mahsubu yapilmayan avans ve kredilerin tahsil islemlerinde “6183 Sayil
Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun™ hiikiimleri uygulanir.

Avans Mutemetleri

Madde 17- (1) Birimler tarafindan, 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 35.
maddesi ve Déner Sermayeli Isletmeler Biitge ve Muhasebe Yonetmeliginin 26.maddesi geregi
belirlenen avans mutemetleri, her yil en ge¢ Ocak aymin 15’ine kadar, Harcama Yetkilisinin
onayina sunulmak {izere Déner Sermaye Isletme Miidiirliigiine yazi ile bildirilecektir.

Yurti¢i ve Yurtdis1 Gorevlendirilmeleri

Madde 18- (1) Yurti¢i ve Yurtdisi gorevlendirmeleri ile ilgili Rektorliik onayi, yolluk avansi,
yolluk avanslarinin mahsubu, yolluklarin 6denmesi vs. her tiirlii islemlerde “6245 Sayili Harcirah
Kanunu”, “Merkezi Y&netim Harcama Belgeleri Yonetmeligi” ve “On Odeme Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmeligin ilgili hiikiimlerine gére hareket edilecektir. Ilgili Kanun ve
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Yonetmeliklerde belirlenen zamanlarda mahsubu yapilmayan yolluk avanslarinin tahsilinde “6183
Sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun™ hiikiimleri uygulanir.

Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii Giderleri
Madde 19- (1) Déner Sermaye Isletmesinin personel giderleri ile mal ve hizmet giderleri, uygun
goriilen birim veya birimlerden ayrilacak paydan ddenir. (Mal ve hizmet alimlari, her tiirlii bakim,
onarim, kiralama, devam etmekte olan projelerin tamamlanmasina yonelik insaat isleri ve diger
ihtiyaglar ile yonetici paylari i¢in ayrilan miktar.)

Muhasebe Yetkilisi Mutemetleri

Madde 20- ( 1) Muhasebe yetkilisi adina ve hesabina para ve parayla ifade edilebilen degerleri
gegici olarak almaya, vermeye ve gondermeye yetkili olanlar muhasebe yetkilisi mutemetleridir.
Muhasebe yetkilisi mutemetleri, bu islemlerle ilgili dogrudan muhasebe yetkilisine Kkarsi
sorumludur. Muhasebe yetkilisinin muvafakati alinarak secilecek personel, harcama yetkilisi
tarafindan muhasebe yetkilisi mutemedi olarak goérevlendirilir. Muhasebe yetkilisi mutemetleri
hakkinda, 31.12.2005 tarihli ve 26040 miikerrer sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Muhasebe
Yetkilisi Mutemetlerinin Gorevlendirilmeleri, Yetkileri, Denetimi ve Calisma Usul ve Esaslari
Hakkinda Yo6netmelik hiikiimleri uygulanir.

Kullanilacak Defterler

Madde 21- (1) Kasa Defteri: Isletmelerin kasa ile ilgili islemlerinin giinii giiniine kaydedildigi
defterdir. Bu defter, giinliik kasa sayimina iliskin bilgiler ile Muhasebe Yetkilisi ve Muhasebe
Yetkilisi Mutemetleri tarafindan giinliik olarak diizenlenir.

Déner Sermaye Faaliyeti ile flgili Yonetim Kurulu Kararlar

Madde 22- (1) Universitemiz birimleri tarafindan déner sermaye kapsaminda ve faaliyet alanlari
dahilinde yapilacak her tiirlii, egitim, seminer, analiz, rapor, kurs vb. hizmetlerin taslak kararlari
ilgili koordinator tarafindan ilgili birim ile goriisiilerek hazirlanmasim miiteakip, Universite
Yénetim Kurulu onayia sunulacaktir. Universite Yénetim Kurulu tarafindan onaylanmayan hicbir
faaliyet uygulanmayacaktir.

Madde 23- (1) Universitemiz akademik personeli tarafindan, 2547 Sayili Yiiksekdgretim
Kanununun 37.maddesi geregi kisi veya kurumlara verilecek olan danismanlik hizmetleri igin
yapilacak olan akademik personel gorevlendirmeleri birimlerden gelecek talep iizerine Universite
Yonetim Kurulu tarafindan yapilacaktir.

Fiyatlarin Tespiti

Madde 24- (1) Déner Sermaye Isletmesi birimlerinin, faaliyet alanlari kapsaminda iiretecekleri
mal ve hizmetlerin fiyatlandirilmasinda, iiretim maliyeti, piyasa fiyatlar1 ve kamu yarar1 dikkate
alinacaktir. Birim Yonetim Kurullarinca tespit edilen ve onaylanan bu fiyatlar ile ilgili karar daha
sonra Universite Yonetim Kurulunun onayina sunulacaktir.

Déner Sermaye Isletmesine Gonderilecek Evraklar

Madde 25- (1) Universitemiz birimleri tarafindan, Doner Sermaye Isletme Miidiirliigii'ne
gonderilmesi gereken ek 6deme evraki, mal ve hizmet ihtiyag talep belgesi, avans istemi ve yolluk
Odemesi talebi vb. biitiin yazisma ve belgeler Rektorlik Makami iizerinden gonderilecektir.

Ambarin Sayimi

Madde 26- (1) Doner Sermaye Isletmesine bagli ambarlar, her mali yilin sonunda Rektor
tarafindan gorevlendirilecek bir komisyon tarafindan sayilir ve sayim sonuglar1 cetvellere yazilir.
Ambar noksani, normal fireler g6z oniinde tutularak saptanir. Ambar fazlasi gelir kaydedilir.
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UCUNCU BOLUM
Biitge Islemleri

Hesap Donemi
Madde 27- (1) Doéner sermaye isletmelerinin biitge donemi mali yildir.

Biit¢e ve Uygulama

Madde 28 (1) Déner sermaye biitcesi, Doner Sermaye Isletme Miidiirliigiince, biitce hazirlama
rehberine uygun olarak, en ge¢ Ekim ay1 basina kadar faaliyette bulunan birimlere biitce
cagrisinda bulunur. Birimler biitce hazirlama rehberine uygun olarak birim biit¢elerini Ekim ay1
ortasna kadar hazirlaylp, Doner Sermaye Isletme Miidiirliigiine gonderirler. Biitce, Ekim ay1
sonunda Déner Sermaye Isletme Miidiiriince Universite Yonetim kuruluna sunulur. Biitge,
Universite yonetim kurulu karariyla kesinlesir.

DORDUNCU BOLUM
Diger Hususlar

Madde 29- (1) Doner Sermaye kapsaminda faaliyette bulunan akademik personel tarafindan,
faaliyetleri ile ilgili kisi veya kurumlarca doner sermaye banka hesabina yatirilan tutarlarin takibi
acisindan banka dekontlarinin mutlaka istenmesi ve bu dekontlar1 ek 6deme evraklarina konulmak
tizere bagli bulunduklari birime iletmeleri gerekmektedir.

Madde 30- (1) Doner sermaye kapsaminda yapilacak faaliyetler ile ilgili banka hesabina yatirilan
tutarlar ve Nakden tahsil edilen gelirler i¢in doner sermaye mal/hizmeti alan kisi veya kuruma
fatura diizenlenmesi gerektiginden, Faturalar Doner Sermaye Miidiirliigii tarafindan kesilecekse;
0zel kisilerin T.C. kimlik numaralarinin, tiizel kisilerin ise tam unvani ile birlikte vergi dairesi,
vergi numarasi ve fatura adreslerinin, doner sermaye faaliyetinde bulunan akademik personel veya
ilgili birim tarafindan, Isletme Miidiirliigiine bildirilmesi gerekmektedir.

BESINCi BOLUM
Hiikiim Bulunmayan Haller, Yiiriirlilk ve Yiiriitme

Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 31 — (1) Bu yénergede Hiikiim bulunmayan hallerde, Doner Sermayeli Isletmeler Biitge ve
Muhasebe Yonetmeligi, 2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu, 2547 Sayili Kanunu’nun 58.
Maddesine Gore Doner Sermaye Isletmelerinin  Kurulmasinda Uyulacak Esaslara Iliskin
Yonetmelik ve 5018 Sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanun ve bu Kanuna dayanilarak
hazirlanan diger yonetmelikler esas alinir.

Yiirirlik )
Madde 32- (1) Bu Yonerge, Siirt Universitesi Senatosu’nca kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme )
Madde 33- (1) Bu Yonerge hiikiimleri Siirt Universitesi Rektorii tarafindan yiirttiiliir.

Ekler:
1- Mal ve ihtiya¢ alimlari ihtiyag belgesi 6rnegi
2- Kasa defteri 6rnegi

Sayfa5/5



